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1. Introduksjon

Sensec er forpliktet til a beskytte personvernet til sine kunder, ansatte, leverandgrer og andre
interessenter. Denne GDPR-policyen beskriver hvordan selskapet samler inn, handterer, lagrer og
beskytter personopplysninger i samsvar med forordning (EU) 2016/679 fra Europaparlamentet og
Radet, ogsa kjent som General Data Protection Regulation (GDPR).

2. Formal

Formalet med denne policyen er a sikre at Sensec overholder GDPR-krav og andre gjeldende
databeskyttelseslover, samt a sikre sikker og rettferdig behandling av personopplysninger.
Retningslinjen tar ogsa sikte pa a informere enkeltpersoner om deres rettigheter og selskapets plikter
angaende handtering av personopplysninger.

3. Definisjoner

e Personopplysninger : Informasjon som kan brukes til direkte eller indirekte 3 identifisere en
person, for eksempel navn, e-postadresse, personnummer, IP-adresse eller andre
identifikatorer.

e Behandling : Alle handlinger utf@rt pa personopplysninger, som innsamling, lagring, bruk,
overfgring og sletting.

e Registrert : Personen hvis personopplysninger behandles.

e Behandlingsansvarlig : Den som bestemmer formalet med og midlene for a behandle
personopplysninger. | dette tilfellet er det Sensec.

e Persondatabehandler : En tredjepart som behandler personopplysninger pa vegne av
Sensec.

4. Hvilken informasjon vi samler inn

Sensec kan samle inn og behandle fglgende typer personopplysninger avhengig av formalet med
behandlingen:

e Navn, adresse og kontaktinformasjon (telefonnummer, e-postadresse).

e Ansettelsesinformasjon (for ansatte).

e (Pkonomiske data og faktureringsinformasjon (for kunder og leverandgrer).
e |P-adresser og brukerdata til besgkende pa nettstedet.
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5. Formadlet med behandlingen

Personopplysninger samles inn og behandles for fglgende formal:

e Oppfyllelse av avtaler med kunder, leverandgrer og ansatte.

e Ledelse av forretningsrelasjoner og leveranser av produkter og tjenester.
e OQOverholdelse av juridiske forpliktelser, som regnskapsregler og skattekrav.
e Handtering av arbeidskontrakter og personalsaker.

e Markedsfgring, kundeservice og forbedring av vare tjenester.

e |T-sikkerhet og systemadministrasjon.

6. Rettslig grunnlag for behandlingen

Sensec behandler personopplysninger basert pa felgende juridiske grunnlag:
o Samtykke : | tilfeller der den registrerte har samtykket til spesifikk behandling.

e Avtale : Behandlingen er ngdvendig for a oppfylle en avtale mellom Sensec og den
registrerte.

e Juridisk forpliktelse : Behandlingen er ngdvendig for a oppfylle lovkrav som Sensec er
underlagt.

e Berettiget interesse : Behandlingen er ngdvendig for a oppfylle selskapets berettigede
interesser, sa lenge disse ikke veier tyngre enn den registrertes rettigheter og friheter.

7. Lagring og sletting av personopplysninger

Sensec lagrer personopplysninger bare sa lenge det er ngdvendig for a oppfylle det spesifikke
formalet de ble samlet inn for. Nar personopplysningene ikke lenger er ngdvendige, vil de bli slettet
eller anonymisert i henhold til selskapets rutiner. Lagringsperioden kan pavirkes av lovkrav, som
regnskaps- eller skattelovgivning.

8. Sikkerhet for personopplysninger

Sensec iverksetter passende tekniske og organisatoriske sikkerhetstiltak for a beskytte
personopplysninger mot uautorisert tilgang, tap, endring og spredning. Disse tiltakene inkluderer:

e Kryptering av sensitive data.

e Regelmessige sikkerhetsoppdateringer av systemer og nettverk.

e Begrenset tilgang til personopplysninger basert pa jobbroller og behov.
e Passordbeskyttelse og multifaktorautentisering der det er mulig.
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9. Deling av personopplysninger

Sensec kan dele personlige data med tredjeparter, inkludert:

Tjenesteleverandgrer: Som behandler personopplysninger pa vegne av Sensec, for eksempel
IT-leverandgrer, regnskaps- og Ignnsselskaper.

Myndigheter: Nar loven krever det, for eksempel overfor skattemyndigheter eller
rettshandhevende organer.

Konsulenter og forretningspartnere : For a oppfylle forretningsavtaler eller tilby tjenester til
kunder.

Sensec sgrger for at alle tredjepartsleverandgrer overholder GDPR ved a innga

persondatabehandlingsavtaler som regulerer hvordan personopplysninger skal behandles og
beskyttes.

10. Rettigheter til registrerte

Registrerte personer har fglgende rettigheter i henhold til GDPR:

Rett til innsyn: Rett til 3 vite hvilke personopplysninger Sensec behandler og til 3 motta en
kopi av disse.

Rett til retting : Rett til 3 be om at uriktige eller ufullstendige personopplysninger blir rettet.
Rett til sletting : Retten til 3 be om at personopplysninger slettes under visse
omstendigheter, for eksempel nar opplysningene ikke lenger er ngdvendige for formalet de
ble samlet inn for.

Rett til begrensning : Rett til 3 be om at behandlingen av personopplysninger begrenses.

Rett til dataportabilitet : Rett til 4 fa overfgrt personopplysninger til en annen
behandlingsansvarlig i et strukturert, vanlig brukt og maskinlesbart format.

Rett til innsigelse : Rett til & protestere mot behandling basert pa legitim interesse, direkte
markedsfgring eller automatisert beslutningstaking.

Forespgrsler om a utgve disse rettighetene skal sendes til personvernombudet via kontaktdetaljene

som er oppfgrt nedenfor.
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11. Hendelsesrapportering og datainnbrudd

Sensec har prosedyrer for handtering av persondatahendelser. Dersom det inntreffer en
sikkerhetshendelse som kan utgjgre risiko for registrerte, vil dette bli rapportert til relevant
reguleringsmyndighet innen 72 timer, og der det er ngdvendig, vil bergrte personer bli informert.

12. Internasjonale overfaringer av personopplysninger

Sensec overfgrer kun personopplysninger til land utenfor det europeiske gkonomiske
samarbeidsomradet (E@S) nar passende sikkerhetstiltak er pa plass, for eksempel EU-kommisjonens
beslutning om tilstrekkelig beskyttelsesniva eller ved bruk av standard kontraktsbestemmelser.

13. Ansvar og samsvar

Databeskyttelsesansvarlig hos Sensec overvaker overholdelse av disse retningslinjene og GDPR. Alle
ansatte og tredjepartsleverandgrer forventes a overholde denne policyen og gjennomga regelmessig
opplaering i databeskyttelse og informasjonssikkerhet.

Denne policyen vil bli giennomgatt og oppdatert etter behov for 3 sikre fortsatt overholdelse av
GDPR og andre relevante databeskyttelsesforskrifter.
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Oppdateringer

De fem siste endringene er beskrevet nedenfor

Dato

Endre

2024-06-01

Dokument opprettet
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